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Settore Servizi all'Infanzia

Milano | CIRCOLARE N. 20
17 dicembre 2007
Comune
@ di Milano
P.G.1095785/2007 Ai Direttori di Area

Ai Direttori Centrali

Ai Direttori delle Direzioni Specialistiche
Ai Direttori di Settore

Ai Direttori di Progetto

p-c. Al Sindaco
Al Vice Sindaco
Al Presidente del Consigho Comunale
Agli Assessori
Al Direttore Generale
Al Vice Direttore Generale
Al Segretario Generale
Al Vice Segretario Generale
Al Capo di Gabinetto del Sindaco
Al Difensore Civico

LORO INDIRIZZI

Oggetto: ISCRIZIONI ALLE SCUOLE DELL’INFANZIA
Anno Educative 200872009

MODALITA’ DI ISCRIZIONE

L iscrizione € riservata ai bambini nati dal 17 gennaio 2003 al 30 apriie 2006 ¢ appartenenti 4
nuclei familiari residenti a Milano alla data della domanda di iscrizione.

Prima della predisposizione delle graduatorie provvisorie. | Amministrazione verifichera
nominativi dei bambini accolti per I'anno scolastico 2008/2009 nelle Scuole dell Infanzia (statali o
paritarie private) o Scuole primarie (statali o paritarie private). L ’Amministrazione provvederi
ad annullare d’ufficio dalle proprie graduatorie provvisorie ¢ definitive i nominativi dei
bambini che dovessero risultare gia accolti nelle Scuole dell’Infanzia (statali o paritarie-
private) o nelle Scuole primarie (statali o paritarie private).

Le iscrizioni potranno avvenire in alternativa con due procedure:
1) on -line

Il genitore pud compilare la propria scheda di iscrizione on-line ¢ non deve pertanto effettuare alcun
colloquio di iscrizione presso il Polo di lscrizione di zona. Le famiglic avranno comunguc
I'opportunita di visitare le Scuole dell'Infanzia desiderate e. previo appuntamento. avere un
colloquio con la Responsabile. Presso ciascuna sede ¢ possibile ritirare la Nota Informativa ai
genitori e la guida illustrativa relativa ai Servizi all Infanzia.



2) prenotazione per la presentazione della domanda tramite numero verde 800.27.27.09

Il genitore. previa appuntamento attraverso il Servizio di Prenotazione, compilerd la scheda di
iscrizione presso il Polo di Iscrizione di zona.

L'utilizzo di una procedura esclude automaticamente "utilizzo dell’altra.

1 —ISCRIZIONI ON-LINE

Le iscrizioni si effettuano a partire dal 15 gennaio ¢ si concludono il 29 febbraio 2008.

I nuclei familiari residenti nel Comune di Milano potranno usufruire dell’opportunita dell"iscrizione

on-line. Per poter accedere all iscrizione on-line € necessario:

- connettersi con il sito web del Comune di Milano seguendo il percorso: www comune milano it
Nidi e Scuole — Scuole dell’Infanzia - Come iscriversi:

- registrarsi al Portale del Comune di Milano:

MODALITA DI REGISTRAZIONE

v Utenti gia iscritti al vecchio Portale dei pagamenti:
Non ¢ necessario registrarsi in quanto per accedere ai servizi on-line del nuovo Portale del
Comune di Milano ¢ possibile utilizzare le stesse credenziali di accesso gia utihzzate sul Portale
dei Pagamenti (Tarsu web). Al primo accesso. come nome utente inserire il proprio codice
fiscale, ¢ come password quella inserita in fase di registrazione al portale dei pagamenti, ma
dovra essere digitata in MAIUSCOLO.

v Nuovi utenti

Per accedere ai servizi on-line del nuovo portale del Comune di Milano ¢ necessario registrars
inserendo i propri dati anagrafici ¢ il "Codice Personale”.

I1 "Codice Personale”, viene riportato sul retro dell' avviso di pagamento Tarsu o sulla cartella
esattoriale Tarsu ricevuti per posta. Chi non ¢ in possesso di un codice Tarsu potra richiederlo
personalmente, con Carta Identita ¢ Codice Fiscale, presso lo Sportello Informazioni della sede
di via Larga 12, atrio di via Pecorari (lun-ven 8:30-12:00 ¢ 14:30-15:30).
Una volta ottenuto il Codice Personale, bastera accedere all’Area Registrazione del nuovo
Portale del Comune di Milano ¢ diventare *Utente Certificato’  inserendo i propri dati di
riconoscimento (compreso il “Codice Personale’) per 'accesso ar servizi, 1 dat anagrafici, 1 dat
di residenza e gli eventuali recapiti telefonici.

I genitori possono trovare ulteriori informazioni utili a individuare le Scuole dell’Infanzia pia vicine
sul sito web del Comune di Milano www.comune.milano.it - Nidi ¢ Scuole — Scuole dell’ Infanzia
— Come iscriversi:

Le famiglie che usufruiranno dell’Iscrizione on-line. dopo la registrazione al Portale del Comune di
Milano, dovranno:

- compilare la scheda secondo le istruzioni indicate e confermare 1 dat relativi al proprio nucleo
familiare;

- scegliere, tra i componenti del nucleo stesso. il minore da iscrivere alla Scuola dell Infanzia;

- indicare. oltre alle due sedi piti vicine al luogo di residenza del nucleo familiare gia identificate.
tre sedi che soddisfano le esigenze della famiglia;

- scegliere la Scuola dell’'Infanzia, tra le cinque indicate, dove si intenda utilizzare "eventuale
diritto alla precedenza assoluta:



- indicare a fianco di ciascuna sede la priorita di assegnazione. In caso di posizionamento utile in
piu di una graduatoria. I'assegnazione del posto verra effettuata seguendo "ordine di priorita
indicata dal genitore. compatibilmente con i posti disponibili:

- compilare le schermate successive relative ad ulteriori punteggi come indicato.

Verranno accolte con riserva le domande dei bambini che non risultano in regola con le
vaccinazioni obbligatorie. La riserva sara sciolta non appena consegnata la documentazione
comprovante che tutte le vaccinazioni necessarie sono state effettuate. | bambini non vaccinati
possono accedere alle strutture comunali se in possesso di deroga rilasciata dai Centri Vaccinali
della ASL di competenza.

Ad ogni domanda verra attribuito un numero progressivo.
Affinche la domanda sia valida dovra essere inviata.
Dopo I"invio definitivo, la domanda potri essere solo visionata ¢ non modificabile.

La documentazione comprovante le dichiarazioni in fase di compilazione della scheda on-line.
dovra essere presentata alla Scuola dell’Infanzia al momento dell accettazione del posto.

L’Amministrazione Comunale provvedera alla verifica delle autocertificazioni rese ai sensi
dell’art 71 del D.P.R. n. 445/2000, ¢ qualora emerga la non veridicita del contenuto delle
dichiarazioni, il dichiarante decadra dai benefici ¢ incorrera nelle sanzioni previste dall’ art.
483 del codice penale e seguenti.

Al sensi dell’art. 8 della Legge 241/1990. la data di invio della domanda di iscrizione rappresenta
I"avvio del procedimento di iscrizione alle Scuole dell’Infanzia per I"anno educativo 2008/2009 che
si concludera con la pubblicazione delle graduatorie definitive di ammissione prevista entro il
5 _maggio 2008.

Per ogni informazione ¢ possibile contattare I'Ufficio Iscrizioni - Via Palermo 17 — tel. 02
884.55052 — mail: fsp.infanziaiscrizioni@comune. milano.it

2 —_ISCRIZIONI _CON PRENOTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DELLA
DOMANDA DI ISCRIZIONE - NUMERO VERDE 800.27.27.09

Questa procedura ¢ utilizzabile solo se non si & utilizzata la procedura on-line.

I nuclei familiari che risultano residenti ma che per motivazionl varie non possono utilizzare la
procedura on-line, possono provvedere alliscrizione attraverso IL Polo di Iscrizone di zona. In
questo caso il procedimento dell'Iscrizione si compone di due fasi obbligatorie: Prenotazione
dell’iscrizione presso il Servizio di Prenotazione ¢ Presentazione della domanda di Iscrizione.

2.a) Prenotazione

Da martedi 15 a sabato 26 gennaio 2008 (esclusi i giorni festivi) i genitort interessati devono
telefonare al Servizio Prenotazione - Numero Verde 800.27.27.09 (dalle ore 9.00 alle ore 19.00)
per ricevere un appuntamento durante il quale effettuare Iiscrizione.

Il contenuto della conversazione telefonica viene registrato per opportuna documentazione, previa
autorizzazione del genitore, garantendo, ai sensi del D.Lgs. del 30 giugno 2003, n.196 “Codice in
materia di protezione dei dati personali™, la riservatezza degli stessi. | dati potranno essere utilizzati
solamente ai fini dell’iscrizione.



I genitori possono trovare ulteriori informazioni utili a individuare le Scuole dell Infanzia pil vicine
sul sito web del Comune di Milano www.comune.milano.it - Nidi ¢ Scuole - Scuole dell'Infanzia
Come iscriversi;

I Servizio Prenotazione informa la famiglia relativamente ai documenti necessari da presentare

all’atto del colloquio:

» Certificato vaccinale del bambino aggiornato o autocertificazione delle vaccinazioni
effettuate:

» codice fiscale dei genitori e del bambino:

# dichiarazione ISEE del nucleo familiare utile al fine di ottenere un punteggio piu favorevole
in graduatoria e calcolare correttamente il contributo relativo alla refezione scolastica. In
caso di mancata presentazione dell'ISEE, la quota relativa al servizio di refezione scolastica
verra stabilita nella misura massima prevista di € 46.00 mensili.

» certificazione della ASL in merito alla disabilita del minore ¢/o verbale di invalidit di altro
componente il nucleo famihare;

# Per gli stranieri extra UE: permesso di soggiorno in corso di validita o ricevuta di
presentazione della domanda di rinnovo.

Il Servizio Prenotazione, al termine della telefonata, comunica al genitore la data e la sede del
Polo di Iscrizione di zona. presso il quale effettuare "iscrizione.

2.b) Presentazione della domanda di Iscrizione

La presentazione della domanda presso i Poli di Iscrizione di zona si effettua a partire dal 4
febbraio e si conclude entro il 29 febbbraio 2008.

Durante I'iscrizione il genitore o la persona che esercita la “potesta genitoriale™o suo delegato deve:
* compilare e sottoscrivere la domanda di iscrizione, completa di tutte le autocertilicazioni
necessarie;
e indicare 5 Scuole dell ' Infanzia (vedi tabella criters ¢ provreggi per b grudicitorio di accesso alle Scinde
dell " Infanzia - anno 20082009 parte | ):

= A ¢ B: Scuole dell'Infanzia pia vicine al luogo di residenza del nucleo familiare
gid identificate. Le sedi potranno essere modificate rispetto a quelle indicate dal
Link contapassi del sito del Comune di Milano solo in fase di colloquio ¢ solo
nel caso in cui il genitore ritenga che altre Scuole dell Infanzia siano pit vigine
alla propria residenza. effettuando un percorso alternativo:

= C =D - E: Scuole dell'Infanzia scelte dal genitore nell'ambito del territorio
cittadino a seconda delle proprie preferenze:

— Il genitore dovra inoltre indicare |'ordine di priorita tra le sedi. In caso di
posizionamento utile in pit di una graduatoria, I'assegnazione del posto verra
effettuata seguendo I'ordine di priorita indicata dal genitore. compatibilmente
con i posti disponibili;

= scegliere la Scuola dell’Infanzia, tra quelle indicate. dove si intenda utilizzare
I"eventuale diritto alla precedenza assoluta;

* segnalare se si intenda o meno avvalersi dell’insegnamento della Religione Canolica:
e segnalare la necessita di una dieta sanitaria o etico-religiosa per il proprio bambino.

Le famiglie prive di regolare permesso di soggiorno avranno la possibilita di iscriversi. purche
ottengano il permesso di soggiorno entro la data del 29 febbraio 2008 1 a mancata presentazione del
permesso di soggiorno entro tale data non consentira la formalizzazione della domanda di
1scrizione.






